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Δالمقدم 
ـΔ يϘـϡϭ المحΎسـΏ بتϘييـϡ نظـϡΎ الرقΎبـΔ الداخϠيـϭ Δكذلـϙ جمـع أدلـΔ الإثبـΕΎ بϘصـد الت΄كـد مـن صحـϭϭ ΔاقعيـΔ الϭϘائـϡ المΎليـΔ لϠجمعي

ـج لكـي يتسـنϰ لـه الت΄كـد مـن أن نظـϡΎ العمϠيـΕΎ لا يتضمـن نϘـΎط ضعـف تـ΅دϱ إلـي تضϠيـل الϭϘائـϡ المΎليـΔ لϠمركـز المΎلـي ϭنتΎئ
ϭيمكـن الاعتمـΎد عϠيـه عندهـΎ يمكـن لϠمحΎسـΏ التخϔيـف  الداخϠيـΔ( جيـدا  الرقΎبـΔ اعمـΎل الجمعيـΔ، فـإذا كΎن نظـϡΎ الضبـط الداخϠـي )
  مـن عمϠيـΔ جمـع أدلـΔ الإثبـϭ ΕΎالعكـس صحيـح. 

 
 Ώحس ΔجمعيϠل ΕΎفϭالمصرϭ ΕلإيراداΎب ΔصΎالخ ΔيϠالداخ ΔبΎالرق Εإجراءا ϡالآتي: تقيي-    

 تϘيϡ إجراءاΕ الرقΎبΔ الداخϠيΔ الخΎصΔ بدϭرة الإيراداΕ.   -أ

Ώ-  .ΕΎفϭرة المصرϭبد ΔصΎالخ ΔيϠالداخ ΔبΎالرق Εإجراءا ϡييϘت 

 

 :Εرة الإيراداϭد 
ΔليΎالت Εاϭمن الخط Εرة الإيراداϭن دϭتتك-  : 

 تϰϘϠ أمر التبرع من المΎنح  .1

 تسجيل أمر التبرع  .2

 تحصيل مبϠغ التبرع .3

 

 :ΕΎيϠال»مدخل العمΕرة الإيراداϭبد ΕΎيϠالعم Δلمراجع ΔيديϬالتم Εاϭخط.» 
قبـل البـدء بعمϠيـΔ المراجعـΔ لابـد لϠمحΎسـΏ مـن التعـرف عϠـϰ طبيعـΔ عمـل الجمعيـϭ ΔالعΎمϠيـن فيϬـϭ ،Ύكذلـϙ الϭϘانيـن التـي 

Δا لجمعيـ Δانشـطϭ لΎيق لأعمϭالتسـ ΔسـΎسي ϰـϠالتعـرف ع ϙكذلـϭ ،Δالجمعيـ ΎـϬجمـع  تخضـع ل ΔسـΎسي ϰـϠع ϙتحديـد أثـر ذلـϭ
 التبرعـϭ ΕΎنϠخصϬـΎ فيمـΎ يϠـي:

 أ/ سيΎسΔ التسϭيق:

 ϡتخد Ύكم ،Δالجمعي Δيق أنشطϭالتي تنتج عن تس Εث الإيراداϭحد Δآلي ϡϬϔل ϙذلϭ ΏسΎمحϠل ϱرϭيق أمر ضرϭالتس Δخط ΏΎإن استيع
 في الϭقΕ نϔسه عمϠيΔ إعداد خطΔ التسϭيق.

Ύالق ΕΎالالتزام /Ώ:Δنيــϭن 

.ΎϬل بϭالمعم Δالأنظمϭ انينϭϘلΎب Δالجمعي ϡالت΄كد من التزا ΏسΎالمح ϰϠع Ώيج 

:ΔبΎصر الرقΎعنϭ ΕΎيϠج/ تدفق العم 

 ϰـϠلـي عϭبشـكل أ ϡالحكـ ΏسـΎمحϠل ΎـϬالتـي يمكـن مـن خلالϭ ΕΎيـϠبـع العمΎتت ΎـϬب ϡالتـي يتـ Δالصيغـ ΕΎيـϠصـد بتدفـق العمϘي
 ΎبـΔ الداخϠيـΔ فـإذا كΎنـΕ سـنداΕ الϘبـض ϭالشـيكΕΎ تسـجل تبعـΎ  لتΎريـخ ϭرϭدهـΎ.إجـراءاΕ نظـϡΎ الرق

ϭتحمـل هـذه السـنداΕ أرقΎمـΎ  مسϠسـΔϠ فمـن خـلال هـذا الإجـراء يمكـن لϠمحΎسـΏ الت΄كـد مـن أن جميـع عمϠيـΕΎ التبـرع   قـد 
لمحΎسـΏ إلـي اختيـΎر عينـΔ صغيـرة لϠت΄كـد مـن سـلامΔ هـذه العمϠيـϭ Δهـذا مـΎ يدفـع بΎ الشـيكΕΎ،سـجΕϠ حسـΏ تسϠسـϭϭ ΎϬϠفـق 

،ΎـϬدقتϭ  فـي ΔϠالمسـج ϡيـϘمـع ال ΔريϬالشـ ϭأ Δميـϭالي Εهـذه السـندا ϡبيـن قيـ Ύمـ ΔـϘبΎالمط ΔـϠل إلـي مرحΎـϘيمكـن لـه الانت ϡمـن ثـϭ
 الحسـΎبΕΎ البنكيـΔ لϘيمتϬـΎ المحـددة. 

 ΕΎيϠإن تدفق العم ΎϬسيمϘبحيث يمكن ت Δداخل الجمعي ΔبيΎالرق Εمن الإجراءا Δعϭيمكن أن يتضمن مجم Εرة الإيراداϭبد ΔصΎالخ
 : -عϰϠ النحϭ التΎلي

:ΔيϠالداخ ΔبΎالرق Εإجراءا 
 ϙذلـ ϰـϠء  عΎبنـ ΔسـبΎالمح ϡقسـ ϡϭـϘيϭ ϭالعضـ ϭنـح أΎالم ϭـغ مـن المتبـرع أϠـي المبϘϠبت Εـغ سـ بإصدارتبـدأ الإجراءاϠالمب ϡند اسـتلا

 ϭا ϙن شـيΎاء كϭـدا  حيـثسـϘبـ΄ن مسـتند  ن ϡـϠن السـند مـن عـدة نسـخ مـع العϭبـض يحمـليكـϘسـل بشـكل مسـبق  الϠمتس ϡرقـ
 Εالمسـتندا ϰـϠع ΔبـΎالرق Εيل إجـراءاϬبتسـ ϙدة،بحيـث يسـمح ذلـϭـϘϔـي المϠي Ύبـض كمـϘزيـع نسـخ مسـتند الϭتϭ- : 
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 النسخΔ الأϭلϰ: ترسل إلي العميل لإعلامه بΎلحصϭل عϰϠ المبϠغ مع خطΏΎ شكر. 

 قسϡ المحΎسبΔ.  إلϰالنسخΔ الثΎنيΔ: ترسل 

 النسخΔ الثΎلثΔ: تبϰϘ في الادارة.  

 : -يجΏ أن يتضمن نظϡΎ الرقΎبΔ الداخϠيΔ مΎ يϠي 

 Δسـعϭم Δبإجراء دراس ϡسϘهذا ال ϡϭϘحيث ي ،ΕΎي التبرعϘϠت ΔيϠرار في عمϘذ الΎاتخ Δل له صلاحيϘمست ϡقس ϭأ ΔϠϘد إدارة مستϭجϭ
لأϭضـΎع المΎنحيـن، ϭبΎلتΎلـي فـإن الشـخص المختـص الـذϱ يϘـϡϭ بΎلتسـجيل فـي الدفΎتـر لا يجـϭز لـه التدخـل فـي عمϠيـΔ إعـداد 

Ϙالتϭ Εة.المسـتنداΎـϘϠالمت ΕΎتبرعـϠريـر لΎ 
 

 إجراءاΕ الرقΎبΔ الداخϠيـΔ عϠى أϭراق القبض:

 .Ύاضحϭ  تحديدا ΎϬتحديديϭ بضϘال Εمن له حق في اصدار سندا ΔطϠتحديد س 

  ه مثل أمينϠعم Δرض مع طبيعΎالأخرى التي تتع ΕΎصΎبين الاختصϭ ϕراϭدته هذه الأϬبين من بع ϡΎصل التϔال.ϕϭالصند   

 ϰϠع ΔفظΎل. المحϭ΅ظف مسϭزة مΎفي حيϭ ن أمينΎفي مك ΎϬضعϭب ϙذلϭ بضϘال ϕراϭأ 

  المتبرعين ϰϠع Δالجمعي ΎϬϠالتي تسج ΕلمستنداΎب ΔصΎالخ ΕΎنΎجميع البي ΎϬبض تسجل فيϘال ϕراϭلأ ΔصΎخ Δميϭتخصيص ي
 ϭأهϡ مΎ يجΏ أن تتضمنه هذه اليϭميΔ من بيΎنϭ  :ΕΎالاعضΎء،

o  ΏΎالحس ϡاس 

o  منه Ώϭالمسح ϡاس 

o ريخΎت  Ώالسح 

o  غϠالتبرع.مب 

o .بضϘال ϕراϭأ Δميϭن بيϭمد ϭه Ύبين مϭ ϙجئ بين كشف البنΎϔم ϱرϭعمل جرد د 

o  .Εلغ الايراداΎعن مب Δريϭرير الدΎϘإعداد الت 

 

:Δالنقدي ΕΎضϭى المقبϠع ΔيϠالداخ ΔبΎالرق Εإجراءا 
ϘلΎب Εـϔالتـي إن اتص ΔبـΎمـن أجـزاء الرق ϡΎجـزء هـ Εتعتبـر هـذه الإجـراءا ϡحيـث أن أهـ ،Δالمراجعـ ΔيـϠيل عمϬإلـي تسـ Εة أدϭـ

 : -الإجـراءاΕ الϭاجـΏ تϭفرهـΎ فـي نظـϡΎ الرقΎبـΔ الداخϠيـΔ الخـΎص بΎلمϘبϭضـΕΎ النϘديـΔ هـي

  أكثر من شخص ϰϠع ΔديϘالن ϡط استلاΎزيع نشϭالعمل يعني ت ϡسيϘتϭ ،ΔرضΎالمتع ΕΎصΎفصل الاختصϭ العمل ϡسيϘت
ϭالأ ϰلϭلغ بحيث يتΎغ المحدد المبϠبض المبϘب ϡϭϘني يΎالثϭ بضϘمستند ال ϡل تنظيΎأم ΔضϭبϘالم  ϙبتسجيل ذل ϡϭϘلث فيΎالث

 Δالجمعي ΏΎغ في حسϠإيداع المب ϰلϭالرابع يتϭ  ΎسبيΎمح.ϙلبنΎب 

  ΕلاΎبض»طبع الإيصϘر الΎسل. « إشعϠمتس ϡΎالتي تحمل أرق 

 بض عن الدفعϘال Εفصل إجراءا   

 جئΎϔالجرد الم 

 

:Εى الإيراداϠع ΔيϠالداخ ΔبΎالرق Εإجراءا ϡتقيي 
 ،ΔسـبΎقبـل فريـق المح ΎلبـΎغ ϡيتـϭ ،Εالإيـرادا ϰـϠع ΔبـΎالرق Εصيـف إجـراءاϭء تΎـϬرئيـسعنـد انت ϡϭـϘرة  يϭد ϡييـϘبت Δالمراجعـ

ـدى تحϘيϬϘـΎ للأهـداف المتϭقعـΔ كمـΎ الرقΎبـΔ عϠـϰ الإيـراداΕ لتحديـد درجـΔ الاعتمـΎد عϠـϰ الرقΎبـΔ المسـتخدمΔ عـن طريـق م
.ΔديـϘالن ϡاسـتلا ΔيـϠثـلا  لعمΎمم  ΎييمـϘت ϱيجـر 

ي عϠـϰ المديـر العـϡΎ التنϔيـذϱ أن يϘـرر مـΎ هـي الإجـراءاΕ فـي نظـϡΎ الرقΎبـΔ عϠـϰ دϭرة الإيـراداΕ التـي تعـد قϭيـΔ بشـكل كΎفـ 
لضعـف النΎتجـΔ عـن غيـΏΎ بعـض الإجـراءاΕ المرغϭبـΔ التـي يجـΏ أن يϘيـϡ مـدى لإمـكΎن الاعتمـΎد عϠيϬـϭ ΎمـΎ هـي نϘـΎط ا

.ΔليـΎالم ϡائـϭϘيمـي فـي الϘال Ύت΄ثيرهـ 
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:ΕΎفϭرة المصرϭد 
يϘصـد بـدϭرة المصرϭفـΕΎ كΎفـΔ العمϠيـΕΎ المتداخϠـΔ فيمـΎ بينϬـϭ Ύالتـي تϬـدف إلـي الحصـϭل عϠـϰ أصـϭل ثΎبتـΔ أϭ شـراء مـϭاد 

 ΔفΎلإضΎبϰبإعـداد  إل ΕΎفϭرة المصرϭتبدأ دϭ ΔجمعيϠاد لϭشراء م ϭء أصل أΎلغ اقتنΎالتي تزامن بدفع مبϭ ϙعن ذل ΔتجΎالن ΕΎيϠالعم
 ΔϬتحديـد الجϭ الأخـرى ΕΎـϔاصϭالمϭ رΎع الأسـعϭضـϭبحـث مϭ رديـنϭلمΎل بΎالاتصـ ϙـي ذلـϠي ϡثـ ،Δشـراء داخـل الجمعيـ ΏـϠط

دϭرة المصرϭفΕΎ بدفع ثمن الشراء ϭتسجيϠه فـي دفΎتـر  الأصل ϭتنتϬيϭبعد ذلϙ يتϡ استلاϡ البضΎعΔ أϭ  نΎϬ،مالتي يراد الشراء 
.Δالجمعيـ 

 

:ΔبتΎل الثϭزة الأصΎحي 
لابـد لϠمحΎسـΏ مـن تحديـد نـϭع الأصـل المشـترى ϭاسـتعمΎلاته ϭبرامـج الصيΎنـΔ المتعϘϠـΔ بـه ϭذلـϙ بϘصـد الϔصـل ϭتحديـد 

ϭالمصر ΕΎفـΔالإرادي  Δالجمعيـ ΎـϬكϠالتـي تم ΔبتـΎل الثϭصـل بيـن ا لأصـϔال ϱرϭأنـه مـن الضـر Ύبـه، كمـ ΔـϘϠالمتع ΔليΎالرأسـمϭ
ϭتسـتثمرهϭ Ύبيـن تϠـϙ التـي تسـتثمرهϭ Ύلا تمϠكϬـΎ (أصـϭل مسـت΄جرة) ϭمـΎ يترتـΏ عϠـϰ ذلـϙ مـن عمϠيـΕΎ محΎسـبيΔ خΎصـΔ بـكل 

ظϬر في الدفΎتر ϭالسجلاϭ Εيسمح بΎستϬلاكΎϬ بينمΎ لا تظϬر الثΎنيΔ في السجلاϭ ΕالدفΎتر ϭلا يسمح بΎستϬلاكΎϬ منϬمΎ ، فΎلأϭلϰ ت
.ϱϭالسـن ΎرهـΎبـدل ايج ϰإلـ ΔفـΎلإضΎب ΎـϬب ΔـϘϠالمتع ΕΎفـϭيسـمح بتسـجيل جميـع المصر Ύإنمـϭ 

 

:ΕΎيϠتدفق العم 
ϭالمصرϭفـΕΎ آليـΔ تسϠسـل العمϠيـΕΎ التـي تجـرϱ أثنـΎء شـراء المـϭاد ϭاقتنـΎء يϘصـد بتدفـق العمϠيـΕΎ الخـΎص بـدϭرة الحيـΎزة 

 الأصـϭل الثΎبتـΔ بΎلإضΎفـΔ إلـي مجمϭعـΔ المسـتنداΕ التـي ترافـق ذلـϭ ϙالإجـراءاΕ الخΎصـΔ بΎلرقΎبـΔ الداخϠيـΔ المعتمـدة من قبل
،Δمـن خـلال ا الجمعيـ ϙذلـ Δمعرفـ ΏسـΎمحϠشـرة.حيـث يمكـن لΎالمب ΕΎالملاحظـ ϭأ ΕΎرنـΎϘلم 

 

 إجراءاΕ الرقΎبΔ الداخϠيΔ عϠى عمϠيΕΎ الشراء:
طϠـΏ  يϭϔضه( ينظـϡتبدأ عمϠيΔ الشراء عΎدة من خلال إعداد طΏϠ الشراء من صΎحΏ الصلاحيΔ بذلϙ )المدير التنϔيذϱ أϭ من 

ϭبعـد هـذه العمϠيـΔ يتـϡ الاتصـΎل بΎلمϭرديـن ϭتحديـد نـϭع ϭمϭاصϔـΕΎ البضΎعـϭ Δكذلـϙ تحديـد أسـعΎرهϭ ΎاختيـΎر المـϭرد  شـراء،
ϭعنـد اسـتلامΎϬ يتـϡ الت΄كـد مـن مطΎبϘـΔ مϭاصΎϔتϬـΎ لϠمϭاصΕΎϔ  شـراء،ثـϡ ينظـϡ أمـر  المϭرديـن،المنΎسـΏ فـي حـΎل تعـدد 

« الΎϔتـϭرة»كمΎ تتϰϘϠ دائرة الحسΎبΕΎ مستند البيـع «.  مذكرة إدخΎل بضΎعΔ»راء حيث ينظϡ مذكرة استلاϡ المذكϭرة في أمر الش
ΎـϬب ΔصـΎامـر البيـع الخϭأϭ امـر الشـراءϭبيـن أ ΔـϘبΎالمطϭ مـن إجـراء الربـط ΕΎبΎيمكـن دائـرة الحسـ Ύرد ممـϭينظمـه المـ ϱالـذ ،

ϘـΔ المسـتنديΔ أداة هΎمـΔ يسـتخدمΎϬ المحΎسـΏ ، حيـث أن تϭافـر أϭامـر الشـراء لـدى دائرة الحسΎبϭ ΕΎفـي نΎϬيـΔ العـϡΎ تشـكل المطΎب
 ΎرهـΎϬإظ ϡيحتـ ΔـϠالآج ΕΎضمن المشتري ΎϬلي فإن إدراجΎلتΎبϭ ، لطريقΎلا تزال ب ΔعΎل يشير إلي إن البضΎن أن ترفق بمذكرة إدخϭد

 دϡ إثبΎتϬـΎ بΎلدفΎتـر يجعـل أثـر هـذه العمϠيـΔ  معدϭمـΎ  بΎلنسـبΔ لϭϘϠائـϡ المΎليـΔ.ضمـن بضΎعـΔ آخـر المـدة ، ϭفـي حـΎل عـ

 ΎϬلΎإرسـϭ ϡمذكرة اسـتلا ϡتنظيϭ ΔعΎالبض ϡبل فإن اسـتلاΎϘلمΎبϰرد  إلϭمن الم ΔϠرة البيع المرسـϭتΎϔن أن ترفق بϭد ΕΎبΎدائرة الحسـ
 ΔعΎل البضϭصϭ ϰϠأمر الشراء يعتبر دليلا ع ϭأϰإل  ΎϬفتΎإضϭ ردينϭالم ΕΎبΎفي حس ΎϬيϠلي لابد من تسجΎلتΎبϭ زنΎالمخϰإل  ΏΎحسـ

  .ΕΎالمشـتري 

 Ύممϭ :الشراء من خلال ΔيϠالتي تخص عم ΔيϠالداخ ΔبΎالرق Εبعض إجراءا ϰϠالتعرف ع ΏسΎمحϠيمكن ل ϡدϘت 

 ϭجϭد إدارة المشتريΕΎ مستΔϠϘ عن إدارة التخزين ϭاستلاϡ المϭاد. .1

2.  ϭلا يسـمح لـه بإعـداد مسـتند الشـراء أ ϱدع الـذϭص أميـن المسـتΎمـع اختصـ ΔرضـΎالمتع ΕΎصـΎصـل بيـن الاختصϔال
 فΎتـϭرة البيـع. 

3. .ΔϠϘرة مستϭبصϭ ΕΎبΎتر من قبل دائرة الحسΎالتسجيل في الدف 

 لدفΎتر.إجراءاΕ المطΎبΔϘ مΎ بين الكشف المرسل من المϭردين ϭبين البيΎنΕΎ المسجΔϠ في ا .4

5. ϡΎذ العΎفي الأست ϡردين مع رصيدهϭمϠعد لΎذ المسΎأرصدة الأست ΔϘبΎمط 

6. .ΔϠسϠرة متسϭامر الشراء بصϭأ ϡترقي 
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 إجراءاΕ الرقΎبΔ الداخϠيΔ عϠى المخزϭن السϠعي:
 :ΎϬمن ΔمΎϬال ΔبيΎالرق Εمن الإجراءا Δعϭأن تتضمن مجم Ώزن يجΎالمخ ϰϠع ΔيمϠالس ΔيϠالداخ ΔبΎإن الرق 

 ΅ϭليΕΎ مϭظϔي المخΎزن تحديدا ϭاضحΎ  بحيث يكϭنϭا مسئϭلين عمΎ يϠي:تحديد مس

1.  ΎϬء من فحصΎϬاردة بعد الانتϭئع الΎالبض ϡاستلا 

 مسϙ سجلاΕ أϭ بطΎقΕΎ يسجل بΎϬ الϭارد ϭالمنصرف من البضΎئع  .2

3.  ϰمن الحد الأدن ΕربΎق ΎمϠك ϡϬدة لديϭجϭالم ΔعΎالبض Δلين بكميϭ΅المس ϡإعلا 

  

ΔبΎالرق Εاجراءا :Δالنقدي ΕΎعϭى المدفϠع ΔيϠالداخ 
 إن نظϡΎ الرقΎبΔ الداخϠيΔ المتعϠق بΎلمدفϭعΕΎ النϘديΔ يجΏ أن يتضمن مΎ يϠي:

الϔصـل بيـن الاختصΎصـΕΎ المتعΎرضـΔ فمثـلا : مϭظـف يϘـϡϭ بإعـداد أمـر الصـرف ϭآخـر ينظـϡ الشـيϭ ϙيϭقعـه ϭثΎلـث  .1
 يϘـϡϭ بΎلتسـجيل فـي الدفΎتـر. 

 أمΎنΔ الصندϕϭ المتعΔϘϠ بΎلϘبض ϭبين تϙϠ المتعΔϘϠ بΎلدفع الϔصل بين .2

3. .ΔϠسϠمتس ϡΎأرق ΕΎبشرط أن تحمل هذه الشيك ΕΎالشيك Ώجϭالدفع بم ΔيϠبإجراء عم ϡالالتزا ΔلϭΎمح 

4. .ΕΎفي دفتر الشيك ΎϬيϠع ΔفظΎالمحϭ ةΎغϠالم ΕΎتمزيق الشيكϭ إتلاف ϡعد 

5.  ΔيϠيد ب΄ن عمϔرد يϭر من المΎإشع ϰϠل عϭالحص.Εالدفع قد تم 

 البنϙ إلϰتحديد السϘف الأعϰϠ لمϭجϭداΕ الصندϭ ϕϭأϱ زيΎدة تحϭل  .6

 الجرد المΎϔجئ لصنΎديق المشرϭع ϭمطΎبϘتΎϬ مع الأرصدة في الدفΎتر .7

 

:ΔبتΎل الثϭى الأصϠع ΔيϠالداخ ΔبΎالرق Εإجراءا 
:ΔليΎط التΎϘالن ΔبتΎل الثϭالأص ϰϠع ΔيϠالداخ ΔبΎالرق ϡΎأن يتضمن نظ Ώيج 

1. .ΔليΎل التΎلأعمΎب ΔϘϠالمتع ΕΎصΎالاختصϭ ΕΎليϭ΅تحديد المس 

 الشراء ϰϠع ΔϘافϭالم 

  ΎϬتركيبϭ لϭالأص ϡاستلا 

 ل المشتراةϭالأص Δدفع قيم 

2. .Δالجمعي ΔسΎلسي  Ύتبع ΔليΎالرأسم ΕΎفΎللإض ΔديريϘت Δضع ميزانيϭ 

 تنظيϡ سجل لϠمϭجϭداΕ الثΎبتΔ يبين: .3

  العدد 
 عϭالن 
 ريخ الشراءΎت 
 ΔϔϠالتك 
 كϙلاϬالاست Δيϔي 

4. .ΔϔϠر المختΎل ضد الأخطϭالأص ϰϠالت΄مين ع 

5.  ΕΎϘϔالنϭ ΔنΎالصي ΕΎϘϔبين ن ϡΎصل التϔالΔليΎالرأسم. 

 تحديد الأسΎس الصحيح لاستϬلاϙ كل نϭع من أنϭاع الأصϭل. .6

 إحكϡΎ الرقΎبΔ عϰϠ قطع الغيΎر ϭالأدϭاϭ ΕالمϬمΕΎ الصغيرة .7

8.  ΎرهΎاستئج ϭل أϭء الأصΎمن اقتن ΔديΎى الاقتصϭالجد Δدراس 

 الجرد المΎϔجئ لϠعدد ϭالأدϭاϭ ΕمطΎبϘتΎϬ مع أرصدتΎϬ في الدفΎتر. .9

10.  ΕΎϘϔالتمييز بين النΔالإداري .ΔليΎالرأسم ΕΎϘϔالنϭ 

 

 



5 

  

 

 اعتمΎد مجϠس الإدارة 
 

 ( في دϭرته )      (  هذه السيΎسΔ في      ......./ ......./ ....... .    اعتمد مجϠس إدارة الجمعيΔ في الاجتمΎع )  
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