
 

 

 

  



 

  

 

 

 

 

 

 الϬدف
ϰإل Δدف هذه اللائحϬن  تΎلضم ϙذلϭ .مستفيدϠد من المتبرع لϘعند تتبع الن ΎϬعΎاتب Ώابط التي يجϭالضϭ Εتحديد الإجراءا

 الشفΎفيϭ ΔالنزاهΔ في إدارة الأمϭال.
ΕΎالصلاحي 

 Δلاً عن تنفيذ هذه اللائحϭ΅ن مسϭيكΔفي الجمعي Δالمعني ϡΎجيه الأقسϭبت ϱل التنفيذϭ΅عنه. المس Ώϭمن ين ϭأ 
Εالإجراءا 

 استلاϡ التبرع النقدϱ  أϭلاً:
 تϠقي النقد من المتبرع  -أ

التحϘق من هϭيΔ المتبرع، ϭتسجيل بيΎنΎته الشخصيϭ ،ΔقيمΔ  قسϡ المحΎسبΔعند تϘϠي النϘد من المتبرع، يجΏ عϰϠ مϭظف 
 ϭنϭع التبرع ϭشرطه إن ϭجد  التبرع
Ώ-  تبرعϠل لΎإصدار إيص 

 التΎليΔ:يتضمن البيΎنΕΎ يجΏ إصدار إيصΎل بΎلتبرع لϠمتبرع، 
 ϡالمتبرعاس،  ϭأ ΔيϭϬال ϡرقΔمΎالإق،  Δريخ التبرع ،التبرعقيمΎجد تϭ شرط التبرع إنϭ ، 

 الجمعيΔ.التبرع في سجلاΕ هذا  ϭتقييد تسجيل -ج
 Εتسجيل التبرع في سجلا Ώيج،Δالجمعي .ΔلϭϬن تتبعه بسΎلضم ϙذلϭ 

 إيداع التبرع النقدϱ في الحسΏΎ البنكي  -د
يجΏ عϰϠ قسϡ المحΎسبΔ إيداع مبΎلغ التبرعΕΎ النϘديΔ في الحسΎبΕΎ البنكيΔ لϠجمعيΔ المخصصΔ لذلϭ ϙفق مΎ نصΕ عϠيه 

 اللائحΔ المΎليΔ المعتمدة 
:ًΎنيΎالتبرع العيني :  ث ϡاستلا 
 تϠقي التبرعΕΎ العينيΔ من المتبرع  -أ

التحϘق من هϭيΔ المتبرع ϭتسجيل بيΎنΎته الشخصيΔ يحΏ عϰϠ مϭظف المستϭدع  المتبرع،عند تϘϠي التبرع العيني من 
)ΎϬلتΎح ϭ ΎϬكميتϭ ادϭع المϭصيل التبرع العيني )نΎتفϭ 

Ώ- تبرعϠل لΎإصدار إيص  

:ΔليΎالت ΕΎنΎمتبرع، يتضمن البيϠلتبرع لΎل بΎإصدار إيص Ώيج 
 اسϡ المتبرع، رقϡ الϭϬيΔ أϭ الإقΎمΔ، قيمΔ التبرع، تΎريخ التبرع، ϭشرط التبرع إن ϭجد 

 تسجيل ϭتقييد التبرع في سجلاΕ الجمعيΔ  -ج
 ΔسبΎالمح ϡسϘترسل ل ϭ Δالعيني ΕΎالتبرع ϡييϘلت Δتشكيل لجن Δالجمعي ϰϠع ΏيجΎϬفتΎلإض  ϙذلϭ Δالعيني ΕΎفي سجل التبرع

. ΎϬن تتبعΎلضم 
 

 

 نقد عϰϠ المستفيدينتϭزيع ال
ϭبحسΏ الفئϭ ΕΎفق دراسΔ الاحتيΎج لϠمستفيدين الجمعيΔ يجΏ تϭزيع النϘد عϰϠ المستفيدين ϭفΎًϘ لϠمعΎيير المحددة من قبل 

ϭيتϡ إيداع التبرع عϰϠ الحسΎبΕΎ البنكيΔ  منϭϡϬالخدمΕΎ المنصϭص عϠيΎϬ في لائحΔ خدمΕΎ المستفيدين ϭآليΔ التحϘق 
 لϠمستفيدين



 

  

 

 

 

 

 

 
 عϰϠ المستفيدين التبرع العينيتϭزيع 

ف من قبل يتϡ تϭزيع التبرعΕΎ العينيϭ Δفق دراسΔ الاحتيΎج لϠمستفيدين من قبل الϘسϡ المختص، ϭتصدر فسϭحΕΎ الصر
ينيΔ التي استϠمΎϬ أمين المستϭدع ϭفق مΎ هϭ مϘرر في اللائحΔ المΎليΔ عϰϠ أن يسجل اسϡ المستفيد ϭرقϡ هϭيته ϭالمϭاد الع

 ستلاϭ.ϡتΎريخ الا
 

 النΎϬئيآليΔ التحقق من ϭصϭل التبرع لϠمستفيد 

  .ΔفΎالشفϭ ΔسبΎالمن ΔϘلطريΎالتبرع ب ϡن استخداΎضم ϰدف إلϬت Εاϭتتضمن عدة خط ΔيϠهي عم 
 Εاϭتتمثل هذه الخطΎي: فيمϠي 

 تحديد هϭيΔ المستفيد النΎϬئي ϭاحتيΎجΎته ϭمϭقعه ϭمعϭϠمΕΎ الاتصΎل به. -
-  ΕΎنΎعدة بيΎئي في قΎϬتسجيل المستفيد النΔيمه. الجمعيϠعد تسϭمϭ صيل التبرعΎت΄كيد له بتف ΔلΎل رسΎإرسϭ 
- .ϡييϘالتϭ ϡيϠالتسϭ صيلϭالت ΔيϠعم ΔبعΎل عن متϭ΅ظف مسϭتعيين م 
 التنسيق مع الجΕΎϬ الشريكΔ المحϠيΔ لضمΎن سرعϭ ΔأمΎن عمϠيΔ النϘل ϭالتخزين ϭالتϭزيع. -
 تفيد النΎϬئي بمϭعد ϭصϭل التبرع ϭطريΔϘ استلامه.إرسΎل رسΎلΔ لϠمس -
أϭ رسΎلΔ ،شΎϬدة تϭقيع أϭ  ،فيديϭأϭ  ،صϭرةالتحϘق من استلاϡ المستفيد النΎϬئي لϠتبرع من خلال طΏϠ إرسΎل  -

 .أϭ نمϭذج استلاϡ شكر
ϭمدى ت΄ثيره عϰϠ إجراء مΎϘبلاΕ أϭ استبيΎنΕΎ أϭ زيΎراΕ ميدانيΔ لتϘييϡ مدى رضΎ المستفيد النΎϬئي عن التبرع  -

 حΎلته ϭظرϭفه.
 إعداد تΎϘرير دϭريΔ عن نتΎئج عمϠيΔ التحϘق ϭإرسΎلΎϬ لϠجΕΎϬ المΎنحϭ ΔالشركΎء ϭالجمϭϬر. -

 
 

 مجϠس الإدارة اعتمΎد
 

 اعتمد مجϠس إدارة الجمعيΔ في الاجتمΎع )      ( في دϭرته )      (  هذه السيΎسΔ في      ......./ ......./ ....... .
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